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Forord

Notatet her indgar i en reekke pd i alt 4 notater, som tilsammen udger Campus Plan & Byg's administrative
styringsgrundlag. De 4 notater har som flles formal at understette en effektiv administration af bygningsomréadet og
herunder samspillet eksternt ift UBST og internt mellem fakulteterne og Campus Plan & Byg. Notaterne varierer mht.
emne og primar malgruppe.

Notat nr. 01. "Bygningsomradets rolle- og ansvarsfordeling™ har generel karakter er henvendt til det samlede
bygningsomrade, internt pd KU og eksternt ift. UBST. Notatet omfatter alle bygningsomradets hovedopgaver og —
aktorer, UBST, BYG og fakulteterne og har til formal at bidrage til et effektivt samspil i keden UBST / BYG /
fakulteter.

Notat nr. 02. ”Standardprocedurer for bygge- og vedligeholdelsesopgaver” omhandler procedurer for specifikke
kerneopgaver i BYG og er primert henvendt internt til BYG s sagsbehandlere mhp bl.a. at sikre effektive og ensartede
sagsgange.

Notat nr. 03. ”Procedure for opstart og igangstning af byggeopgaver” er henvendt béade til fakulteterne og til BYG's
sagsbehandlere mhp at sikre hurtig og effektiv fremdrift ved korrekt opstat og igangsatning af en byggeopgave pa KU
og ift. UBST.

Notat nr. 04. ”Brugermedvirken ved byggeopgaver” er en beskrivelse af samspillet mellem brugerne og byggeopgavens
ovrige parter og er primert henvendt til universitetets brugere mhp. vejledning, information og viden pa omrédet, som
kan bidrage konstruktivt til samarbejdet mellem fakulteterne, BYG og UBST og vare med til at udvikle omrédet.

Nedenfor er vist emner og indholdsoversigter for de 4 notater. Denne version af notatet er senest revideret pr. marts
2010.

Notat nr. 01. Bygningsomradets rolle- og ansvarsfordeling
Indhold:

1.0 Indledning

2.0 Hovedopgaver

3.0 Akiarer

4.0 Oversigt over rolle- og ansvarsfordeling

Notat nr. 02. Standardprocedurer for bygge- og vedligeholdelsesopgaver
Indhold:

1.0 Standardprocedure for gennemforelse af Byggeopgaver

2.0 Standardprocedure for gennemfoerelse af Vedligeholdelsesopgaver

Notat nr. 03. Procedure for opstart og igangs®tning af byggeopgaver
Indhold:

1.0 Indledning

2.0 Sma og store byggeopgaver

3.0 Procedure for opstart og igangsatning at sma byggeopgaver

4.0 Skematisk oversigt

Notat nr. 04. Brugermedvirken ved byggeopgaver
Indhold:

1.0 Indledning

2.0 Byggeopgavens parter

3.0 Sma og store byggeopgaver

4.0 Byggeriets fasesystem

5.0 Brugernes medvirken i byggeopgaver generelt

6.0 Organisering af brugerne

7.0 Brugerreprasentantens rolle, opgaver og ansvar

8.0 Skematisk oversigt

9.0 Bilag: Figur "Brugernes pavirkningsmuligheder”, Universitets- og Bygningsstyrelsen
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1.0 INDLEDNING

Baggrund

Notatet her giver en overordnet introduktion til emnet brugermedvirken ved byggeopgaver pa KU. Notatet er henvendt
til KU's brugere og BYG's daglige samarbejdspartnere ifm tilrettelegning og gennemforelse af byggeopgaver.

Formal

For at brugere ifm. planlegning og gennemforelse af en byggeopgave skal kunne stille de rette krav og ensker til
byggeopgaven og bedemme de eksterne tekniske radgiveres losningsforslag kraves en viden om gangse termer og
regler samt information om brugernes opgaver roller og ansvar my.

Det er BYG's hensigt med notatet her at bidrage med vejledning, information og viden pé dette omréde og vi héber at
notatet kan bidrage konstruktivt til samarbejdet og vare med til at udvikle omradet.

Lzasevejledning

Med udgangspunkt i brugernes medvirken i byggeopgaver beskrives byggeriets parter, byggeopgavernes kategorisering,
byggeprocessens struktur i det sakaldte byggeriets fasesystem, brugernes organisering, brugernes medvirken generelt
samt brugernes specifikke opgaver, rolle og ansvar ifm en byggeopgaves enkelte hovedfaser.

Sidst i notatet er brugernes medvirken i byggeopgaven vist i en skematisk oversigt, hvor der i byggeopgavens 6
hovedfaser er vist fasens indhold, brugernes og de evrige parters hovedaktiviteter samt de delmal og fasedokumenter
der er resultatet af aktiviteterne i de enkelte faser.

Der henvises til: Rolle- og ansvarsfordeling p& bygningsomrédet, BYG notat nr. 01 af marts 2010, Standardprocedurer
for bygge- og vedligeholdelsesopgaver, BYG notat nr. 02 af marts 2010 og Procedure for opstart og igangs®tning af
byggeopgaver, BYG notat nr. 03 af marts 2010, se www.ku.dk. Endvidere henvises til UBST pjecen "Bygningsbruger
hos Universitets- og Bygningsstyrelsen”, UBST 2007 se www.ubst.dk

2.0 BYGGEOPGAVENS PARTER

En byggeopgave p& KU omfatter normalt felgende 5 parter: bygningsejeren UBST, bygningslejeren KU reprasenteret
ved BYG og bygningsbrugeren KU repraesenteret ved FAK inkl. fakultetets driftsorganisation. Herudover tekniske
radgivere, arkitekter og ingenierer, og entreprenorer.

UBST

Universitets- og Bygningsstyrelsen, UBST, er bygningens ejer, lokaleleverander og bygningsudlejer. UBST varetager
bygherrerollen og herunder ansvaret for de ydelser bygherren skal levere ifm en byggeopgave iht. aftalegrundlaget,
herunder projektledelse og -styring, styring af skonomi og tid samt regnskabsfering.

De vigtigste opgaver UBST skal varetage er ansvar for at tilvejebringe finansiering, foretage udbud af radgiverydelser
og indgé aftale om disse ydelser, etablere aftalegrundlag med KU, vare ansvarlig for gennemforelse af byggeopgaven
iht. indgaede aftaler, mm.

BYG

Campus Plan & Byg, BYG, er KU's centrale enhed med ansvar for bygningsomradet og herunder ansvar for
byggeopgaver. BYG varetager lejerrollen pd KU og herunder ansvaret for de ydelser lejer skal levere ifm en
byggeopgave iht. aftalegrundlaget ift. UBST.

De vigtigste opgaver BYG skal varetage er udarbejdelse af grundlag for og indhentning af KU ledelsens tilladelse til
igangsatning af byggeopgaven inkl. etablering af aftalegrundlag ift. UBST, ansvar for organisering af brugernes
medvirken i den samlede byggeopgave, varetagelse af det lobende samarbejde med UBST, ansvarlig for intern styring,
koordinering og procesledelse pa KU ift. lejers ydelser iht. aftalegrundlag, kontrol af UBST’s ydelser og godkendelse af
produkter og ydelser i byggeopgavens faser mm.

FAK

Fakulteterne, FAK, er bygningens bruger. De vigtigste opgaver FAK skal varetage er ansvar for udarbejdelse af
kravspecifikationer til byggeopgavens indhold, udpegning af brugerreprasentanter, ansvar for det brugermassige og
brugerfaglige indhold, ansvar for information om byggeopgaven internt pa fakultetet, ansvar for inddragelse af KU’s
arbejdsmiljoorganisation, ansvar for logistik- og flytteopgaver ifm byggeopgaven og ansvar for bygningens drift mv.
ved ibrugtagning.
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